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PROJETO BASICO DE LICITACAO PARA CONTRATACAO DE
ASSESSORIA CONTABIL

004/2017

Item 01. Requisitos basicos com justificagao

Servico a ser licitado:
Escrituragdo mensal do livro diario;
Escrituracdo mensal do livro razao;
Elaboracado do Balancete de Verificagdo Mensal, contendo:
o Organizagao dos documentos contabeis para o Balancete;
o Demonstracdo Mensal da Execug¢ao Orgcamentaria;
o Demonstrativo Mensal da Receita para encaminhamento ao Conselho
Federal;
Conciliagdes bancarias;
Calculo e informacgao da Cota Parte do Conselho Federal.

Prestacdo de Contas Anual com:

Balanco Patrimonial;

Balang¢o Patrimonial Comparado;

Demonstragcao das Variagdes Patrimoniais;

Balango Financeiro;

Demonstrativo Analitico das Contas do Ativo e Passivo;
Relatério Analitico dos Bens Moveis;
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Declaragao Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF) do Exercicio;
Preenchimento da RAIS do Exercicio;

Preenchimento da DCTF (Declaracdo de contribui¢des tributos federais)
quando necessario;

Preenchimento Cadastro Municipal do exercicio;

Atuacgao na area de pessoal, compreendendo:

Calculo e emissao da folha de pagamento mensal;

Calculo e emissao das guias de encargos sociais;

Registro de contrato de trabalho de funcionarios;

Calculo e emissao de avisos e recibos de férias;

Calculo e emissao da folha do 13° salario;

Preenchimento e atualizagao do livro de registro de empregados;
Preenchimento e atualizacdo das Carteiras de Trabalho Profissional
dos funcionarios;

Ficha de salario familia;

o Ficha de salario maternidade;
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Seguro desemprego;

Cadastro Geral dos Empregados e Desempregados;

Emissao dos recibos dos prestadores de servigco autbnomo;
Preenchimento da Guia de ISS, IRRF, desses autbnomos quando
houver;

o Calculo e emissdo da guia do PIS.

O O O O

b. Tipo de licitacédo a ser utilizado: pelo pequeno porte da contratagdo, bem como
pela fiducia envolvida na prestagao do servico, o tipo de licitagao a ser utilizado é o
convite.

c. Prazo de duragdo da contratagdo: contrato com vigéncia anual renovavel,
sempre por igual periodo mediante interesse do CRESS — 12R, desde que néao
ultrapasse o limite de 4 (quatro) anos, com possibilidade de qualquer uma das partes
rescindir antecipadamente, nos termos do detalhamento a ser realizado no modelo
de contrato que sera produzido e homologado pela autoridade competente do
CRESS - 12R. Desaconselha-se a contratagdo com prazo exiguo sob pena da
necessidade de se realizar constantes licitagdes. O contrato tera vigéncia a partir de
02.07.2017, podendo, no entanto, ser assinado antes.

d. A empresa contratada prestara o servico em local proprio e, ainda,
pessoalmente na sede do CRESS - 12R ou em local designado pela autarquia,
sempre que solicitado.

e. Considerando a fiducia envolvida na contratacdo, bem como o estabelecimento
de clausulas contratuais que megam o desempenho do profissional, o critério de
escolha do vencedor sera o de menor prego. O contrato ira prever o reajustamento
anual, pelo indice do INPC.

f. Somente as despesas com as viagens e deslocamentos exigidos serdo
suportadas pelo Conselho. As despesas com ISS, INSS, PIS, COFINS, CSLL, IRRF,
Anuidade do Orgao de Classe, serao suportadas pelo(a) contratado(a).

g. A pessoa juridica proponente devera apresentar os seguintes documentos:

I. Copia dos documentos de CNPJ/MF, Contrato Social e ata de posse da
Diretoria, esta ultima se houver;

Il. Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Municipais do
domicilio fiscal da empresa;

[ll. Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Estaduais;

IV. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos
Federais e Contribuicbes Previdenciarias;

V — Certiddo Negativa de Débitos para com o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo — FGTS;

VI — Comprovante de inscricdo no Conselho Profissional correspondente,
relativo ao profissional responsavel e/ou a empresa contabil;
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VIl — Declaracao ou contrato de prestacao de servigos firmados por outras
entidades a fim de que seja comprovada a experiéncia da proponente em
contabilidade publica.

VIII — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;
IX — Atestado de Capacidade Técnica.

h. O licitante devera ter acesso a este projeto basico, ao convite e ao contrato a ser
celebrado.

Item 02. Atividades em espécie.

i. Constitui objeto do presente, a prestacdo de servigcos de assessoria contabil,
abrangendo as seguintes atividades:
Escrituracao mensal do livro diario;

Escrituracdo mensal do livro razao;
Elaboracao do Balancete de Verificagao Mensal, contendo:
o Organizagao dos documentos contabeis para o Balancete;
o Demonstracdo Mensal da Execug¢ao Orcamentaria;
o Demonstrativo Mensal da Receita para encaminhamento ao Conselho
Federal;
Conciliagdes bancarias;
Calculo e informacgao da Cota Parte do Conselho Federal.

Prestacdo de Contas Anual com:

Balanco Patrimonial;

Balango Patrimonial Comparado;

Demonstragéo das Variagdes Patrimoniais;

Balanco Financeiro;

Demonstrativo Analitico das Contas do Ativo e Passivo;
Relatério Analitico dos Bens Moveis;
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Declaragao Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF) do Exercicio;
Preenchimento da RAIS do Exercicio;

Preenchimento da DCTF (Declaracédo de contribui¢des tributos federais)
quando necessario;

Preenchimento Cadastro Municipal do exercicio;

Atuacao na area de pessoal, compreendendo:

Calculo e emisséo da folha de pagamento mensal;

Calculo e emissao das guias de encargos sociais;

Registro de contrato de trabalho de funcionarios;

Calculo e emisséo de avisos e recibos de férias;

Calculo e emissao da folha do 13° salario;

Preenchimento e atualizagdo do livro de registro de empregados;
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o Preenchimento e atualizacdo das Carteiras de Trabalho Profissional
dos funcionarios;

Ficha de salario familia;

Ficha de salario maternidade;

Seguro desemprego;

Cadastro Geral dos Empregados e Desempregados;

Emissao dos recibos dos prestadores de servigco autbnomo;
Preenchimento da Guia de ISS, IRRF, desses autbnomos quando
houver;
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- Calculo e emisséo da guia do PIS.

j- O cumprimento das atividades sera verificado através de relatério mensal de
atividades prestado pelo contratado ao fiscal do contrato, sempre que requerido.

Item 03. Orgamentos
k. Integram o presente projeto basico os seguintes orgamentos:

A. Orcamento detalhado, em planilhas, dos custos envolvidos na contratacado, de
acordo com o pre¢co maximo fixado.

B. Demonstragdo de que as despesas geradas sdao compativeis com o plano
plurianual e/ou previsdo de metas do Conselho.

Item 04. Consideragodes finais

I. O Convite e o contrato serdo elaborados de modo a expor minuciosamente as
obrigacdes das partes, estabelecendo critérios para aferir o adimplemento contratual
e o inadimplemento, nesse caso com as sangdes cabiveis

VADTL A

Daniel Colombo Maria Dolores Thiesen
CRESS/SC 1811
Presidente da Comissao
de Licitagao

Lucia Bruneto
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ANEXO | - PLANILHA DE CUSTO E
COMPATIBILIDADE ORCAMENTARIA

1— PLANILHA DE CUSTOS

RUBRICA DESCRIGAO CUSTO 12 MESES

Servigo de Assessoria

6.2.2.1.1.01.04.01.003 Contabil

R$ 25.000,00

2 — COMPATIBILIDADE ORCAMENTARIA

| — Demonstracao da arrecadacao em:
a) 2014 — R$ 1.361.725,54;

b) 2015 — R$ 1.439.950,40;

c) 2016 — R$ 2.008.042,76.

Il — Projecao de arrecadagao para:

a) 2017 — R$ 2.183.172,16;

b) 2018 — R$ 2.357.825,93;

c) 2019 — R$ 2.546.452,00.
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